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LEI N° 552/2006

Cria o Sistema de Adiantamentos e da outras
providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE ABREU E LIMA, do Estado de Pernambuco,
no uso de suas atribuigées legais, conferidas pela Lei Organica do Municipio, fago
saber que a Camara Municipal aprovou e eu sanciono a seguinte Lei:

\ TiTULO |
~ DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° O regime de adiantamento €& aplicavel aos casos de despesas
definidas nesta lei e consiste na entrega de numerario a servidor, sempre
precedida de empenho na dotacdo proépria, para o fim de realizar despesas que
ndo possam subordinar-se ao processo normal de aplicagédo e compreenderao os
suprimentos individuais e as diarias.

Paragrafo Unico. Para os efeitos desta Lei, Servidor Publico € todo aquele
que, mesmo transitoriamente, exerg¢a cargo, emprego ou fungéo publica, inclusive
os detentores de cargos eletivos.

Art. 2° N3o se fara adiantamento a servidor em alcance, a responsavel por
dois adiantamentos, nem tampouco para despesas cujo procedimento licitatorio
: nao possa ser dispensado ou inexigido.

TiITULO Il
DAS DIARIAS

Art. 3° A concessdo das diarias correspondera as despesas com
hospedagem, alimentagéo e locomogéo urbana de servidor publico quando do
seu deslocamento da sede do Municipio em objeto de servico ou em missao
oficial, e sera disciplinada em regulamento préprio a ser emitido tanto pelo Poder
Executivo quanto pelo Poder Legislativo, com validade correspondente.

Paragrafo unico. Equiparam-se as diarias, para os fins estabelecidos nesta
Lei, as despesas com indenizagbdes devidas aos servidores que se afastarem de
seu local de trabalho para execucédo de trabalhos de campo ou outros d%,.

interesse do Poder Publico Municipal.
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Art. 4° A solicitagdo de diarias serd feita mediante preenchimento de
formulario préprio, conforme Anexo Il desta Lei.

Art. 5° A prestacdo de contas das diarias recebidas, observados os prazos
definidos, sera realizada mediante a apresentacido de demonstrativo financeiro,
no modelo estabelecido no Anexo |.

Art. 6° O regulamento tratado no artigo 3° dispora sobre os casos passiveis
de complementagéo do valor recebido a titulo de diarias.

Art. 7° A devolucdo integral ou parcial das diarias recebidas sera
obrigatoria, até o 5° (quinto) dia Gtil apds a previsao de sua utilizagéo, sempre que
for verificada a sua néo utilizagao, quer integralmente ou parcialmente, em fungéo
do n&o deslocamento do servidor para o desempenho de sua missdo ou a
permanéncia deste periodo, contado em numero de dias, inferior & previséo
realizada.

TITULO Il
DO SUPRIMENTO INDIVIDUAL

Art. 8° Somente em casos excepcionais, estabelecidos nesta Lei e a critério
do ordenador de despesa, o pagamento sera efetuado mediante suprimento
individual.

Art. 9° O regime de suprimento individual consiste em entrega de numerario
- a servidor sempre precedido de empenho na dotagao propria, para fim de realizar
despesas que ndo possam subordinar-se ao processo normal.

Art. 10 O suprimento feito para determinado elemento de despesa nao
podera ser aplicado em outro elemento.

Art. 11 Sdo despesas especialmente processaveis pelo regime de
suprimento individual:

| — despesas extraordinarias ou urgentes;

Il — dospesas do custsio nao superiores a R$ 500,00 (quinhentos reais),
obrigando-se o responsavel pelo suprimento a comprova-las mediante a
apresentacéo de prestagéo de contas no prazo estipulado nesta Lei;

lll — despesas de custeio de pronto pagamento nio superiores a 5 v
(cinquenta reais), independentemente de comprovacgao, bastando relaciona-las;
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IV — despesas que tenham de ser efetuadas em local distante da sede da
unidade;

§1° Para efeito desta Lei, consideram-se:

| — despesas extraordinarias, as aplicadas nos casos de calamidade publica
ou estado de emergéncia;

Il — despesas urgentes, aquelas ndo compreendidas no inciso anterior, mas
que, por sua natureza, sejam consideradas inadiaveis.

§ 2° Os suprimentos individuais para as despesas consideradas

extraordinarias ou urgentes dependerdo da autorizagdo expressa do Chefe do
Poder Executivo ou Legislativo, conforme o caso.

Art. 12 Da solicitagdo de suprimento individual, elaborada conforme modelo
constante do Anexo lll, devera constar:

I — nome, matricula, cargo ou fungéo do servidor a quem deve ser entregue o
suprimento;

Il - periodo de aplicagéo do suprimento;
lll — indicagdo do valor do suprimento;
IV — espécie do pagamento a realizar (finalidade da despesa).

Paragrafo unico. Para cada elemento de despesa correspondera um
suprimento individual.

Art. 13 O prazo para prestagdo de contas sera de sessenta (60) dias, a
contar da data de liberagédo do suprimento.

Art. 14 Na hipétese de ndo cumprimento do disposto no artigo anterior, o
responsavel pelo suprimento ficara sujeito ao pagamento de multa
correspondente a 2% (dois por cento) do valor original do suprimento, atualizado
monetariamente, a partir da data em que a prestacéo de contas era devida.

§1° O saldo nao aplicado, existente na data limite para a prestagcdo de
contas, devera ser atualizado na forma prevista no “caput” deste artigo até a data
do efetivo recolhimento aos cofres publicos municipais, devendo o valor relativo a
atualizagado ser recolhido em guia a parte, que sera anexada a respectiv
prestacéo de contas.
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§2°  Considerar-se-a em alcance o servidor que nao prestar contas no
prazo maximo de 90 (noventa) dias, a contar da data da liberacdo do suprimento,
sem prejuizo da aplicagdo do disposto no “caput” deste artigo.

§3° Decorrido o prazo a que se refere o paragrafo anterior, o ordenador
de despesa devera proceder a imediata tomada de contas do responsavel pelo
suprimento, sob pena de incorrer nas mesmas sangdes previstas para o detentor
do suprimento individual.

§4° O servidor considerado em alcance, nos termos do § 2° anterior,
mesmo que proceda espontaneamente a prestagéo de contas, ficara impedido de
receber suprimento individual pelo prazo de 05 (cinco) anos.

Art. 15 No caso da prestagdo de contas ser entregue fora do prazo, o
responsavel pelo suprimento anexara a respectiva guia de recolhimento da multa
estipulada no artigo anterior.

Paragrafo Ginico. A prestagdo de contas s6 se considerara efetuada
quando a respectiva documentag&o estiver completa.

Art. 16 A prestagdo de contas de suprimento individual serd encaminhada
ao setor de Contabilidade mediante demonstrativo financeiro no modelo constante
do Anexo |, acompanhado dos seguintes documentos:

| — notas fiscais ou equivalentes:

Il - recibos firmados pelos credores em nome do detentor do suprimento
(modelo Anexo ll);

lll — guias de recolhimentos aos cofres publicos, se for o caso, conforme
especificagcdo do artigo 12 desta Lei.

Art. 17 Os documentos de comprovagdo das despesas sob regime de
suprimento individual, obedecidas as normas de liquidacao, deverso:

| — as notas fiscais ou documentos equivalentes, serem emitidos em data
nao anterior ao empenho do suprimento e em nome da reparticao interessada:

Il — ter os recibos firmados pelo credor ou procurador legalmente habilitado,
em nome do responsavel pelo suprimento;

lll — conter anotagéo do documento de identificagdo no recibo, quando se
tratar de pessoa fisica;
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Art. 18 O setor de contabilidade organizara cadastro de todas as pessoas
responsaveis por suprimento individual, onde constara a data do vencimento para
apresentagdo da prestagdo de contas e inclusive anotacbes relativas a
qualificagéo pessoal do responsavel pelo suprimento (modelo Anexo V).

Art. 19 O responsavel pelo controle dos suprimentos concedidos
respondera pelo atraso das prestacdes de contas a que esta obrigado o
responsavel pelo suprimento, sujeitando-se as mesmas penalidades impostas
aquele, caso nao faga comunicacdo escrita ao ordenador de despesas, no
primeiro dia Gtil ap6s decorrido o prazo maximo para a prestagao de contas.

Art. 20 Impugnada a prestacéo de contas pelo ordenador de despesa, este
determinara ao responsavel a sua imediata regularizacdo, sob pena de
instauragdo do competente processo de tomada de contas e imputagédo das
sancoes proéprias.

Paragrafo Unico. a prestacdo de contas referida neste artigo sera
encaminhada ao Tribunal de Contas para os fins cabiveis.

Art. 21 Os documentos relativos a comprovagéo das despesas serdo
arquivados no setor de contabilidade e ficardo a disposicdo das autoridades
responsaveis pelo acompanhamento administrativo e fiscalizagéo financeira, bem
como dos Tribunais de Contas do Estado e da Uniso.

= TiITULO IV
DA TOMADA DE CONTAS

Art. 22 O processo de Tomada de Contas, para os casos especificados
nesta Lei, sera instaurado pelo ordenador de despesas, que determinara ao
responsavel pelo setor de contabilidade a especificagdo dos dados, em relatério
préprio conforme modelo constante do Anexo V, o qual, ap6s concluso, sera
encaminhado ao responsavel pelo suprimento individual para, em fungdo do
disposto no artigo 5°, inciso LV, da Constituigdo Federal, oferecer defesa sobre as
irregularidades relacionadas.

Art. 23 O cometimento das irregularidades prevista nesta Lei sujeitara o
responsavel pelo adiantamento as penalidades a seguir relacionadas, além
daquelas ja discriminadas nesta Lei:

| — adverténcia;
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Il — suspenséo de 08 (oito) a 30 (trinta) dias, periodo sobre o qual incidira
desconto sobre os vencimentos relativos aos dias nao trabalhados;

lll — demisséao, no caso de nao devolugéo dos recursos nzo aplicados.

Art. 24 Até 05 (cinco) dias apds a aplicagéo da penalidade prevista no inciso
Il do artigo, o Prefeito do Municipio determinara o registro do débito na Divida
Ativa do Municipio, sob pena de responsabilidade solidaria, para imediata adocao
de providéncia visando & execucao judicial do mesmo.

Paragrafo unico. no caso da responsabilidade pela Tomada de Contas
ser do Poder Legislativo, o Presidente da Camara encaminhara o processo ao
Prefeito do Municipio, no mesmo prazo previsto no “caput” deste artigo, para
adogéao daquelas providéncias.

_ TiTuLOIV ]
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 25 A imputagéo das penalidades previstas no art. 20 desta Lei sera de
competéncia exclusiva do Prefeito ou Presidente da Cémara, conforme o caso, e
sera registrada na ficha funcional do responsavel pelo suprimento individual.

Art. 26 Esta Lei entra em vigor na data da sua publicagéo.
Art. 27 Revogam-se as disposicées em contrario, em especial a Lei n° 430,

de 14 de setembro de 2001 e a Portaria do Executivo Municipal n° 1.048, de 16
de setembro de 2005.

Abreu e Lima, em 11 de agosto de 2006

ieira Gadelha de Albuquerque
Prefeito do Municipio
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ANEXO |

TIPO - ( ) Diarias ( ) Suprimento Individual
Nome do
Responsavel
Matricula Lotagao
Cargo |

Elemento de Classificagdo da Despesa:

Especificagdo da Despesa Realizada

DEVE HAVER
Valor recebido através da Nota de Valor despendido com as despesas
Empenho n°. descriminadas
data data
Valor RS Valor R$
Ressarcimento R$ Devolucdo R$
Total R$ Total RS

Abreu e Lima, de de 2006

Assinatura
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ANEXO Il

Nome do Servidor:

Finalidade da despesa:

Valor: R$

Responsavel pela emissio do recibo:
~ Identidade:
CPF:

Abreu e Lima, de de 2006

Assinatura
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ANEXO 1lI

TIPO: () Diarias () Suprimento Individual
Nome do
Responsavel
- Matricula Lotacdo
Cargo

Valor do Suprimento ou
Quantidade e valor das Diarias:

Finalidade da concessio:

Periodo de concessio: j
Abreu e Lima, de de 2006
Autorizo:
Responsavel pelo pedido Ordenador de Despesa
Cargo: Secretaria:
Matricula:

*Anexar documentos que justifiquem a despesa.
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ANEXO IV

Servidor :
. Matricula:
Cargo:
Lotagao:

Nota de |Valor Datada |Data da P |Situagdo|Situagcao |PC em
Empenho |Recebido |Liberagdo | Contas Regular |Irregular |exigéncia

(responsavel pelo controle)
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ANEXO V

TIPO - () Diarias () Suprimento Individual

Servidor :
Matricula:
Cargo:
Lotagao:

Nota de Empenho:
Data:
Valor:

Finalidade da Concessio:

Data de Liberagio:
Data limite para prestagio de contas:

Total de dias decorridos da data da
Liberagao até a emissio deste Relatério:

Total de dias de atraso da prestacao de contas:

Abreu e Lima, de de 2006
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(RESPONSAVEL PELO RELAT()RIO)
Matrioulas o ia i it
Cargo: S s



